
 

 

  

 
 
 

คู่มือการใช้งาน 
 

ช่ือเอกสาร : การใช้เวบ็ไซต์จองรถออนไลน์ 

 
 

จัดท าโดย 
 

แผนกไอท ี

 
FGA (THAILAND) CO.,LTD. 



FGA (THAILAND) CO., LTD. วิธีปฏิบัตงิาน 

 

 

 
หน้า : 2 / 9 

 
 

 

ช่ือเอกสาร : การใช้เว็บไซต์จองรถออนไลน์ 

    

 
1. หน้าทีค่วามรับผดิชอบ 

1.1 พนกังานทุกท่านท่ีจองใชง้านรถยนตข์องบริษทั 
 

2. อุปกรณ์ 
2.1 คอมพิวเตอร์ หรือ สมาร์ทโฟน ท่ีเช่ือมต่อกบัสญัญาณอินเตอร์เน็ต 
2.2 Browser อาทิเช่น Internet Explorer (IE), Google Chrome, Fire Fox, Opera, Safari, ฯลฯ 

 
3.           ท างาน 

          ระบบการจองรถออนไลน ์สามารถใชง้านภายในไดเ้ฉพาะพนกังานของบริษทั เอฟ จี เอ (ประเทศไทย) จ ากดั และ  
บริษทั ทีซีเอฟจี คอมเพรสเซอร์ (ประเทศไทย) จ ากดั เพื่อใชจ้องรถยนตข์องบริษทั แทนการใชใ้บจองรถเดิม (กระดาษ) ซ่ึงจะช่วยให้
พนกังานท่ีตอ้งการจองใชร้ถสามารถตรวจสอบรถวา่ง และขอ้มูลการใชร้ถของตนเองไดผ้า่นระบบอินเตอร์เน็ตทุกท่ีทุกเวลา 
 

3.1 เขา้สู่ระบบ ( http://fgatcfgcar.com/login.php ) 
3.1.1 กรณียงัไม่มี User name และ password  

สามารถสมคัรสมาชิกใหม่ เพ่ือลงทะเบียน User name และ password ส าหรับเขา้ใชง้านระบบ 

 
 

รูปภาพที ่1  :  แสดงการสมคัรสมาชิกใหม่ส าหรับเขา้ใชง้านระบบ 
 
 
 
 
 

http://fgatcfgcar.com/login.php
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3.1.2 กรณีท่ีมี User name และ password แลว้ 

สามารถเขา้ใชร้ะบบไดโ้ดยใช ้ User name และ password ท่ีมีอยู ่

 
รูปภาพที ่2 :  แสดงการเขา้สู่ระบบจองรถออนไลน ์

 
3.1.3 กรณีท่ีลืม Password การเขา้ใชง้านระบบ 

สามารถท าการก าหนดพาสเวร์ิดใหม่ไดด้ว้ยตวัเอง โดยการระบุรหสัพนกังาน และก าหนดพาสเวร์ิดใหม่ 
ตามท่ีตอ้งการ (กรุณาจดหรือจ าขอ้มูลของตวัเอง) 

                     
รูปภาพที ่3 :  แสดงหนา้จอการเปล่ียนพาสเวร์ิดใหม่ดว้ยตวัเอง 

 
 

3.1.4 กรณีท่ีลืม Username 
สามารถติดต่อท่ี Admin ของระบบ (GA) เพื่อสอบถาม Username ของตวัเอง 
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3.2 ตารางการใชร้ถประจ าวนั  ( http://fgatcfgcar.com/index.php ) 

ใชส้ าหรับตรวจสอบสถานะรถวา่ง ,การจองใชร้ถ ตามระเบียบและขั้นตอนการขอใชร้ถออกไปขา้งนอกบริษทัฯ 
ท่ีก าหนดไวแ้ลว้ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

รูปภาพที ่4 :  แสดงการเขา้สู่ระบบจองรถออนไลน ์
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โดยจะมีแถบสีแสดงการใชร้ถแตล่ะสถานะแตกต่างกนั ดงัน้ี 
 

 
 

รูปภาพที ่5 :  แสดงการเขา้สู่ระบบจองรถออนไลน ์
 

3.2.1 อธิบายการใชง้านตารางการใชร้ถประจ าวนั  
3.2.1.1 Date : ใชส้ าหรับระบุวนัท่ีท่ีตอ้งการใช/้ดูตารางการใชร้ถยนต ์

Submit : ใชส้ าหรับกดเพือ่ยนืยนัวนัท่ีท่ีตอ้งการใช/้ดูตารางการใชร้ถยนต ์
3.2.1.2 Book now :  ใชส้ าหรับเขา้สู่หนา้จอการจองใชง้านรถยนต ์
3.2.1.3 แถบแสดงการใชร้ถตามวนัท่ี รถยนต ์และเวลาท่ีมีการใชง้านรถ ซ่ึงแต่ละสีจะมีความหมายท่ี

ต่างกนัดงัรูปท่ี  
3.2.1.4 แถบแสดงรายละเอียดการจองใชร้ถ **จะแสดงก็ต่อเม่ือใชเ้มาส์ช้ีท่ีแถบสีเท่านั้น 

 
 

รูปภาพที ่6 :  แสดงการใชง้านตารางการใชร้ถประจ าวนั 
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3.3 การจองใชง้านรถยนต ์ท าโดยการระบุขอ้มูลใหค้รบถว้น  

3.3.1 Booking no ขอ้มูลอตัโนมติัหลงักดปุ่ม Save 
3.3.2 Car detail : ขอ้มูลรายละเอียดของรถยนต ์(ยีห่อ้, รุ่น, จ านวนท่ีนัง่, หมายเลขทะเบียน) 
3.3.3 Car owner : ขอ้มูลเจา้ของรถยนต ์(คนญ่ีปุ่น) 
3.3.4 Driver : ขอ้มูลช่ือคนขบัรถ 
3.3.5 Date of use : ขอ้มูลวนัท่ีตอ้งการใชร้ถ 
3.3.6 Departing Time : ขอ้มูลเวลาเดินทางไป 
3.3.7 Returning Time : ขอ้มูลเดินทางกลบั 
3.3.8 From : ขอ้มูลสถานท่ีเร่ิมตน้เดินทาง 
3.3.9 Destination : ขอ้มูลสถานท่ีปลายทาง 
3.3.10 Reason of usage : ขอ้มูลเหตุผลการใชร้ถ 
3.3.11 Number of  person : ขอ้มูลจ านวนผูโ้ดยสาร 
3.3.12 Name of person : ขอ้มูลรายช่ือผูโ้ดยสาร 
3.3.13 Map : แผนท่ีสถานท่ีปลายทาง 
3.3.14 ปุ่ม Save : ใชบ้นัทึกขอ้มูลการจองใชร้ถ 

 
 

รูปภาพที ่7 :  แสดงการใชง้านตารางการใชร้ถประจ าวนั 
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3.4 รายการจองใชง้านรถยนต ์

 
รูปภาพที ่8 :  แสดงรายการจองใชง้านรถยนต ์

3.4.1 Booking no : แสดงหมายเลขการจองใชร้ถ 
3.4.2 Booked by : แสดงขอ้มูลผูท้  ารายการจอง 
3.4.3 Booking Date : แสดงขอ้มูลวนัท่ีท ารายการจอง 
3.4.4 Car : แสดงขอ้มูลรายละเอียดของรถยนต ์(ยีห่อ้, รุ่น, หมายเลขทะเบียน) 
3.4.5 Car owner : แสดงขอ้มูลเจา้ของรถยนต ์(คนญ่ีปุ่น) 
3.4.6 Driver : แสดงขอ้มูลช่ือคนขบัรถ 
3.4.7 Date of use : แสดงขอ้มูลวนัท่ีตอ้งการใชร้ถ 
3.4.8 Departing Time : แสดงขอ้มูลเวลาเดินทางไป 
3.4.9 Returning Time :แสดง ขอ้มูลเดินทางกลบั 
3.4.10 From : แสดงขอ้มูลสถานท่ีเร่ิมตน้เดินทาง 
3.4.11 Destination : แสดงขอ้มูลสถานท่ีปลายทาง 
3.4.12 Reason of usage : แสดงขอ้มูลเหตุผลการใชร้ถ 
3.4.13 Number of  person : แสดงขอ้มูลจ านวนผูโ้ดยสาร 
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3.4.14 Name of person : แสดงขอ้มูลรายช่ือผูโ้ดยสาร 
3.4.15 Map : แสดงแผนท่ีสถานท่ีปลายทาง 
3.4.16 Status : แสดงขอ้มูลสถานะการอนุมติัใชร้ถ โดย Admin 
3.4.17 ปุ่ม   : ใชเ้พื่อยอ้นกลบัไปท่ีหนา้หลกั (http://fgatcfgcar.com/index.php) 

3.4.18 ปุ่ม : ใชเ้พื่อเรียกดูใบจองใชร้ถ  

 
รูปภาพที ่9 :  แสดงใบจองใชร้ถ 

 
3.5 รายงานการใชร้ถ ( แสดงตาม User name ท่ีเขา้ใชง้าน ) 

 
รูปภาพที ่10 :  แสดงรายงานการใชร้ถ 
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3.6 ขอ้มูลส่วนตวั 

 
 
4. ข้อควรระวงั 

4.1 ในการท างานแต่ละคร้ังควรตรวจสอบขอ้มูลใหถู้กตอ้งก่อนการบนัทึกหรือลบขอ้มูลเพ่ือป้องกนัความผิดพลาดของขอ้มูล 
ซ่ึงไม่สามารถเรียกยอ้นกลบัมาได ้

 
5. เอกสารแนบท้าย 

-ไม่มี- 


